Documentation : Mise a jour des fiches
d'associations

Attention le site étant toujours en construction, il est probable que I'apparence soit différente de
celle figurant au lancement de la plateforme.

Etape 1 : Connexion sur la plateforme
Pour vous connecter, il suffit de cliquer sur le bouton « Login » en bas a gauche de la page
principale. Sinon, il est aussi possible de vous connecter en vous rendant directement sur le lien :

https://agora.unige.ch/login
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Associations UNIGE

Bienvenue sur version 1.0 de I'Agora des associations d’étudiant.e.x.s de A d
I'Université de Genéve, destinée a faciliter la gestion des gen a
associations d'é¢tudiant.e.x.s et a rendre visible les activités des
associations. Ce projet comprend quatre parties :

* Unssite principal des associations, rendant visible les différentes
associations ainsi que les différents services UNIGE.

* La Commission de gestion des taxes fixes (CGTF), avec la
possibilité de faire des demandes de subvention en ligne

© Un kit site web pour les associations

* Unespace intranet pour les associations
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Prends connaissance des Retrouve les derniéres Inscris-toi pour avoir les Tu veux t'investir dans une
associations estudiantines nouvelles et événements nouvelles et documents association? Contacte la
de I'université de Geneve. de tes associations destinés aux membres. directement.

préférées.

UNIVERSITE DE ADMISSIONS UNIGE L'UNIGE VOUS MEDIAS SOCIAUX



En cas de premiére connexion ou d’oubli du mot de passe, veuillez cliquer sur « Mot de passe oublié » et
remplissez le champ d’adresse électronique avec votre adresse universitaire @unige.ch (ou avec votre
adresse électronique avec laquelle vous communiquez avec la CGTF). Si au bout d’'une minute vous ne
recevez pas d’email avec une marche a suivre pour réinitialiser votre mot de passe, cela signifie que nous
avons enregistré votre mauvaise adresse. Dans ce cas, merci de directement prendre contact avec la CGTF
(taxesfixes@unige).
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NB: le nom d'utilisateur que vous devez utiliser pour vous loguer est I'acronyme de votre association (ex: CGTF).

Etape 2 : Edition d’une page d’association
Une fois connecté, vous pouvez vous rendre sur la page regroupant les associations d’étudiant.e.x.s
et vous rendre sur votre propre page d’association.
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NB: le nom d’utilisateur que vous devez utiliser pour vous loguer est l’acronyme de votre association (ex: CGTF). 
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En cas de première connexion ou d’oubli du mot de passe, veuillez cliquer sur « Mot de passe oublié » et remplissez le champ d’adresse électronique avec votre adresse universitaire @unige.ch (ou avec votre adresse électronique avec laquelle vous communiquez avec la CGTF). Si au bout d’une minute vous ne recevez pas d’email avec une marche à suivre pour réinitialiser votre mot de passe, cela signifie que nous avons enregistré votre mauvaise adresse. Dans ce cas, merci de directement prendre contact avec la CGTF (taxesfixes@unige). 


Lors de votre premiére connexion, votre page sera vide. Nous vous prions de remplir les
informations indiquées sur la page, c’est-a-dire :

- Nom de l'association

- Présentation de I'association

- Adresse : batiment, bureau, salle, etc.
- Contact

Cette page vous permet aussi de mettre en avant vos réseaux sociaux ou autres informations qui
vous semblent utiles.
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Etudiant-e-s en biologie (AEB)

Association des étudiants en [insérer texte Site Web
ici]

Présentation

[insérer texte ici]

Adresse

[insérer texte ici]

Contact

[insérer texte ici]

Logout
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Pour éditer cette page, il vous suffit de cliquer sur le bouton du crayon en haut a gauche. Une fois
gue vous avez cliqué sur ce bouton, vous vous retrouverez en mode « édition ». C'est ici que vous
avez la possibilité de modifier votre page.



Le site entier a été construit avec Concrete5, une plateforme gratuite qui permet de créer des sites
web. Une page est assemblée avec une série de « blocs ». En effet, sur votre page vous aurez un bloc
nommeée « contenu » qui contient votre texte. En cliquant dessus vous aurez une liste d’options :
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Avanceé

[insérer texte ici]

Contact

[insérer texte ici]
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Si vous choisissez d’éditer le bloc vous aurez accés a I'éditeur de texte. C’est ici que vous pourrez

éditer le contenu de votre page.
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Titre 3 - | Police - | Taille SlA- B H
Association des étudiants en [insérer texte
ici]

Présentation

[insérer texte ici]

Adresse

[insérer texte ici]

Contact

[insérer texte ici]

Une fois les modifications finies, vous pouvez cliquer sur « enregistrer » pour sauvegarder vos
modifications.

Sur la droite de la page vous pouvez apercevoir un lien « Site Web ». Ceci est un texte qui va
rediriger I'utilisateur vers la page que vous voulez (site web, Facebook, blog, autre). Encore une
fois, pour éditer ce bloc il suffit de cliquer dessus et choisir 'option « Editer le bloc ».

Etudiant-e-s en biologie (AEB)

» o
Présentation Site Web
L ‘AEB a pour role de représenter et d'aider les étudiantEs en Biologie de )
différentes manieres, de l'organisation de fétes et d'événements (week 2
ski, voyage de section), a la représentation officielle du point de vue Copier dans le carnet
administratif. Supprimer
Ad resse Deswgm’ & Modéle personnalisé

Avancé

Local AEB, Sciences I

Quai Ernest-Ansermet 30, 1205 Genéve

Contact

Pour toutes vos questions : écrivez-nous a l'adresse suivante :
«AEB@unige.ch».Dans l'attente de vous rencontrer prochainement, nous vous
souhaitons le meilleur dans I'accomplissement de vos études universitaires.



Tout comme le bloc précédent, ce bloc de type « contenu » fonctionne avec le méme éditeur de
texte. Cette fois-ci, le bouton qui nous intéresse est celui de « Lien », représenté par une chaine.
Cette fonctionnalité permet de lier un lien internet a un mot ou une phrase que vous avez
préalablement sélectionné. Dés lors, il suffit d’insérer le lien URL du site voulu pour que le texte
sélectionné fasse office de lien.

Lien X

Informations sur le lien Cible Avancé

v

Afficher le texte

Site Web
Type de lien
URL v
Protocole URL
https://  ~ www.unige.ch/asso-etud/aeb/association/

Parcourir le serveur

Vous pouvez maintenant sauvegarder le tout et mettre a jour la page publique. Attention:
toutes les modifications faites jusqu’a présent ne sont pas immédiatement rendues publiques. ||
faut impérativement cliquer sur le crayon en haut a gauche, ou vous trouverez ces trois

boutons (voir ci-dessous):

DN I & +

Commentaires sur la version

Publier les modificatic @

Enregistrer les changements

Annuler les modifications




e Le bouton bleu « Publier les modifications » permet de rendre public toutes les
modifications apportées. Le site est mis a jour instantanément.

e Le bouton vert « Enregistrer les changements » permet de sauvegarder les changements
sans pour autant les rendre publics. De ce fait, il est possible de travailler en plusieurs
sessions, ou de confirmer un changement avant de le rendre public.

e Enfin, le bouton rouge « Annuler les modifications » permet d’annuler toutes les
modifications de la session.

Etape 3 : Mise a jour des informations de |"association

Votre page est maintenant complétée mais il vous reste encore a mettre a jour les informations
administratives de votre association. Pour les compléter ,il vous suffit de cliquer sur le bouton
de réglages en haut a gauche de I'écran.

& AEB

Compositeur - Association

Basics set

Nom de page

Etudiant-e-s en biologie (AEB)

Description

Description association

URL simplifiée
& AEB

Théme de la page

Vous trouverez ici les informations de base de votre page. Vous pouvez ensuite cliquer sur
« attributs » sur le c6té gauche pour aller sur la prochaine page.

1 colonne v




UNIVERSITE  FACULTES ETUDIANTS  COLLABORATEU

ID de la page : 972
Nom

Etudiant-e-s en biologie (AEB)

Date de création

29/03/2019 MMV : 31v
Auteur
Description

Description association

Sur cette page, vous trouverez les différentes informations liées a votre association. Chaque
attribut (encadré en rouge sur la gauche) vous permettra d’ajouter les informations
correspondantes. Mise a part le logo de votre association, ces informations ne seront pas
publiques. Elles seront uniquement accessibles au personnel de maintien de la plateforme ainsi
gu'a la nouvelle structure de soutien aux associations de I'UNIGE. Voici une description de tous les
attributs :

e Miniature : Cet attribut permet d’ajouter une image (logo de votre association). Cette
derniére apparaitra sur la page regroupant toutes les associations ainsi que sur votre propre
page d’association. Nous vous prions de mettre une image carrée, de préférence 250x250
px. Sachez qu’il est possible d’éditer et rogner une image directement sur la plateforme.

e Email de contact : La plupart des associations universitaires ont une adresse électronique se
finissant par @unige.ch. Néanmaoins, il est possible que I'administration ait besoin de vous
contacter d’'une maniére différente. Il peut donc étre utile d'ajouter d'autres adresses email.
Par exemple, ce moyen de contact pourrait étre tres utile pour pouvoir garder une
continuité en cas de reprise par des nouveau.elle.x.s étudiant.e.x.s d’une association
dissoute/en veille.

e Numéro de contact : Si vous le souhaitez, il est également possible de laisser un numéro de
téléphone.

e Image logo : Cet attribut ressemble a I’attribut « Miniature » mais pour des raisons de
fonctionnement de Concrete5 nous vous demandons de remettre la méme image une
deuxiéme fois.



e Document statut : Actuellement, toute modification des statuts de votre association doit
étre communiquée a I'administration. Par la suite, cette procédure se fera directement par
la plateforme Agora qui vous permettra de publier la derniére version de vos statuts a tout

moment.

e Adresse : Si vous avez un local, une boite aux lettres, ou autre, il faut l'indiquer ici.

e Site web : Finalement, si vous avez un site web vous pouvez le marquer ici.

Pour remplir ces informations il suffit de cliquer sur les attributs sur la gauche puis de les remplir ou

d'ajouter un fichier.

Miniature

E-mail de contact

Numeéro de contact

image logo

document statut

Adresse

Site Web

© Miniature

AEB 547352_10150768353360446_2027819909_n.jpg

© E-mail de contact

email_contact@gmail.com

@ Numéro de contact

+4178 888 88 88

@ image logo
AEB 547352_10150768353360446_2027819909_n.jpg

@ document statut

Choisir un fichier

© Adresse

Salle 312203, Sciences I, Quai Ernest-Ansermet 30, 1205 Genéve

@ Site Web

https://www.unige.ch/asso-etud/aeb/

Enregistrer les changements

v

Une fois les informations remplies, vous pouvez cliquer sur « Enregistrer les changements » afin de

sauvegarder vos informations. Nous comptons sur vous pour mettre a jour ces informations au fur

et a mesure gu’elles changent.





